附件1：
关于协助查阅________同志党员档案的函

_________________________________（党委或档案保管单位名称）：
为进一步加强党员组织关系管理，规范流动党员明确流入地（单位）基层党组织管理责任，根据《中国共产党党员教育管理工作条例》《关于进一步加强和改进流动党员管理工作的意见》及相关规定，现因工作需要，需对________同志（身份证号：__________________）的党员档案材料进行核实。因该同志的党员档案（党组织关系）目前于贵单位进行保存管理，特商请贵单位协助配合完成以下事项：
查阅该同志党员档案中入党志愿书、转正申请书、培养考察材料等关键材料是否完整；核实其入党时间、转正时间及组织关系变动记录的真实性。
恳请贵单位予以支持配合，查阅结果请以书面形式（详见附件2）及时函复我单位。如档案材料存在缺失或疑问，请贵单位提供书面情况说明并加盖党组织公章。

联系人：许老师 联系电话：021-54740053
[bookmark: _GoBack]联系地址：上海市闵行区东川路800号上海交通大学材料创新大楼433
联系邮箱：xuyaoxin@sjtu.edu.cn

中共上海交通大学材料科学与工程学院委员会
附件2：
材料科学与工程学院新转入党员查档审核清单
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	民族
	
	籍贯
	
	党员分类
	中共（预备/正式）党员

	所在系所
	
	工作岗位
	教职工/博士后/专职科研人员/科研助理

	联系电话
	
	身份证号
	

	入党时间
	
	转正时间
	
	参加工作
时间
	

	转入前
党组织
	
	转入时间
	

	最高学历
	博士/硕士/
本科
	入学时间
	
	毕业时间
	

	查档清单

	序号
	材料内容
	是否齐备
	     备注

	1
	入党志愿书
	是/否
	编号：

	2
	入党申请书
	是/否
	日期：

	3
	转正申请书
	是/否
	

	4
	团推优材料
	是/否
	

	5
	
教育
培养
考察
材料
	入党积极分子考察表
	是/否
	

	6
	
	预备党员考察登记表
	是/否
	

	7
	
	党校培训合格证书
	是/否
	

	8
	直系亲属政审材料
	是/否
	

	问题明细
	


    党组织关系所在单位或档案报关单位盖章
